
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    

  

  

  

 

  به مديرگروه  مستندات علمي و رزومه كامل توسط متقاضي تدريسارائه گام اول: 

 بررسي رزومه علمي و انجام مصاحبه گام دوم: 

گروه آموزشي  موافقتدر صورت   

  ارائه مدارك زير به مدير گروه آموزش  گام سوم :

   مدارك هويتي ●
   كپي شناسنامه / كارت ملي / خدمت سربازي / ايثارگري ( در دو نسخه فيزيكي) -1
قطعه) 2عكس پرسنلي (  -2  
تكميل فرم هويتي دانشگاه ( در دونسخه) -3  

 
مدارک شغلی ●  

) آخرين حكم كارگزيني  (در دو نسخه فيزيكي) ( به همراه مهر و امضاء -1  
) كارگزيني (در دو نسخه فيزيكي) ( به همراه مهر و امضاء 502فرم  -2  
)فيزيكي رزومه حاوي سوابق  فعاليت و خدمت با قيد بازه هاي زماني سوابق جهت ارائه به واحد حراست (يك نسخه -3  
) فيزيكي تكميل فرم قرارداد حق التدريس دانشگاه ( يك نسخه -4  
   سايت دانشگاهاز تكميل فايل اكسل دانلود و   -5
 

   مدارك علمي ●
   مدرك آخر تحصيلي  دو -1
فيزيكي)  -رزومه علمي ( يك نسخه  -2  
 

را به همراه فايل اكسل، فايل  مدارك علمي)  1) و (بندمدارك شغلي 2و  1بند  (و   )مدارك هويتي(متقاضي محترم بايد اسكن  ●
  ارسال كند.  Makeh@gmail.comبه ايميل التدريس قرارداد حق فايل رزومه علمي و 

  گام چهارم: 
و پيوست نمودن مستندات بررسي شده و امتياز داده شده توسط مديرگروهكاربرگ شماره يك تكميل  -1  
گروه آموزشي (صورتجلسه گروه آموزشي) توسط كاربرگ شماره دو تكميل  -2  
تدريس) جهت اخذ امضاي مديريت امور پرديس هاي استان(گواهي صلاحيت كاربرگ شماره سه تكميل  -3  
و ارائه به كارشناس آموزشبه انضمام كاربرگ هاي فوق  متقاضيمدارك دريافت شده از تجميع  -4  

 
 

امور مربوط به 

 متقاضي

به امور مربوط 
 مدير گروه

به امور مربوط 

 آموزش

  :  پنجمگام 
ثبت پرونده فيزيكي   -1  
ثبت پرونده الكترونيكي  -2  
حراست و تشكيل پرونده حراست  3فرم شماره  تكميل -3  
روز قبل از تعريف دروس)  25(حداقل  مربوطهپرونده حراست به واحد اخذ امضاي رياست مركز و ارسال  -4  
ين مربوطهمسئولاخذ امضاي قرارداد حق التدريس از  -5  
در سامانه گلستان و صدور ابلاغ تدريس و درج در پرونده فيزيكي و الكترونيكي  متقاضيتخصيص كلاس به  -6  
لستان در سامانه گفرد كنترل نهايي وضعيت  -7  

مكهمتقاضيان تدريس در مركز آموزش عالي شهداي فرآيند پذيرش   


